
权力清单 廉政风险点 防控措施 责任人

一、成教招生
与社会培训

廉政风险点：
招生录取

1、学校组成招生工作领导小组，纪委参与，
全程监管，严格按照省厅文件执行。建立健
全招生录取各项制度，加强监督。
2、复查考生入学资格，确保新生入学资格的
真实性和信息准确性。对自主招生推荐考生
信息进行公示、确保公平公正。
3、严格按程序和规定举办各种培训班。
4、严格按省厅要求管理校外办学点，及时收
缴相关费用。

郝晓康

二、本科段教
学管理

廉政风险点：
教学工作量核
算

1、成立考核工作小组，严格执行学校制定的
教学工作量考核办法。
2、建立健全教学工作考核的管理制度，规范
申报流程。
3、强化成教教学工作量的内部监管制度。
4、对每学期的成教教师工作量公示，有效防
范风险。

周忠旺

三、成人专科
教学管理

廉政风险点：
学信网注册与
毕业管理

1、严格按照录取名单对专科学生学籍电子注
册。
2、严格审核学生提交的修复学相关材料，对
需做修复学的学生进行校内和学信网上的学
籍异动。
3、严格审核毕业生是否修完教学计划规定的
全部课程，是否达到毕业条件。
4、反复核对毕业生电子注册信息，并及时上
报。

管小卫

继续教育管理处（继续教育学院）廉政风险点防
控措施及责任人



四、资产管理
廉政风险点：
物资采购

1、严格按照学校程序和计划进行购买。
2、物资购买后及时转入固定资产，并严格按
照学校要求管理。
3、严格按照学院公章使用规定，规范相关程
序，不徇私情。

杨斌

五、学习平台
和管理平台维
护级数据管理

廉政风险点：
数据管理

1、严格按照省教育考试院要求对本科段学生
报考课程反复核对，确保报考课程信息正确
。
2、严格按照省教育考试院要求及时对本科段
学生毕业申请、学位申请。
3、严格按照成教计划统计学生学习数据。

董璐

六、学生管理
廉政风险点：
学生管理

1、严格按照学校学生管理办法等规定做好接
本或起本等本科段学生日常管理工作。
2、严格按照学校学生活动经费财务管理规
定，使用和审批相关经费。

朱磊

七、经费使用
廉政风险点：
经费管理

1、严格督查按照学校相关制度对经费进行管
理。
2、严格执行经费使用的管理规定，有计划按
要求管理继续教育管理处（继续教育学院）
各项目经费。
3、建立健全经费使用的规章制度，按学校要
求和财务规章审批使用经费。
4、严格实行收支两条线管理。

袁丹
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